










11.3 Sekiranya kesalahan lalu lintas dilakukan oleh pemandu atas arahan 
pegawai pengguna, maka pegawai tersebut hendaklah 
bertanggungjawab untuk menyelesaikan notis kesalahan lalu lintas/
saman tersebut dengan syarat arahan untuk melakukan kesalahan 
berkenaan hendaklah dicatat dalam Buku Log dan disahkan oleh pegawai 
pengguna. 

11.4 Sekiranya pemandu/pegawai pengguna tidak menyelesaikan saman 
tertunggak setelah diberi peringatan bertulis oleh Unit Sumber Manusia, 
tindakan berikut akan dilaksanakan: 

i. Penyelia hendaklah membuat proses tukar nama saman daripada 
Jabatan kepada pemandu/pegawai pengguna; atau·

ii. Penyelia boleh mendahulukan bayaran saman menggunakan 
peruntukan MPOB dan memaklumkan Unit Sumber Manusia untuk 
mengambil tindakan memotong gaji pemandu/pegawai pengguna 
berkenaan secara sekaligus atau ansuran mengikut jumlah saman. 
Penyelia disarankan mengemukakan rayuan pengurangan bayaran 
saman kepada pihak yang berkenaan sebelum menyelesaikan 
bayaran saman tersebut.

12. TUNTUTAN BAYARAN BIL TELEFON BIMBIT

12.1 Had maksimum pembiayaan bayaran bil telefori bimbit pemandu Kereta 
Rasmi Jabatan bagi urusan rasmi ialah RM30.00 sebulan manakala 
pemandu Kereta Rasmi Jawatan layak mendapat pembiayaan bayaran bil 
telefon bimbit bagi urusan rasmi sebanyak RM50.00 sebulan. 

12.2 Pemandu hendaklah mengemukakan tuntutan pembiayaan bil telefon bimbit 
kepada Unit Kewangan dan Perolehan mengikut prosedur yang telah 
ditetapkan oleh pihak pengurusan. 

13. PENAMBAHBAIKAN PROSEDUR OPERASI STANDARD PEMANDU 

KENDERAAN

13.1 Semua pemandu hendaklah mematuhi Prosedur Operasi Standard pemandu 
kenderaan yang ditetapkan oleh pihak pengurusan. Kegagalan mematuhi 
boleh menyebabkan pemandu berkenaan dikenakan tindakan tatatertib. 

13.2 Sekiranya terdapat tambahan atau perubahan mana-mana Prosedur 
Operasi Standard pemandu kenderaan, maka arahan terkini 
pihak pengurusan adalah terpakai. 

14. TARIKH KUAT KUASA
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